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2019 年度棚卸は、３月２３日（月）を目途に実施し、３月３１日（火）までに入力修正（修正がある場合）を 

お願いします。 

※本年度は棚卸実施後に差異を修正する期間を設けました。 

 

エントランス  販売メニュー       その他 業務       棚卸管理 

 

                                                                                                                                                                                               

棚卸をする倉庫の棚卸開始処理をします。 

                                                                                 

                                       

 

 

 

                                  

 

  

例：本社管理倉庫の場合 

帳簿数量０以外を選択 

営業所倉庫の棚卸準備表を印刷出力します。 

営業所倉庫 

得意先倉庫(ＩＯＬ) 

棚卸する得意先の 

コードを選択する 

※フローチャートと数字が連動しています。 

 

◆ 入力の手順 
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     現在倉庫にある商品の実棚数をカウントし、倉庫の棚卸準備表の棚卸数に手書きで記入します。  

 

倉庫にあるが棚卸準備表に記載のないものは棚卸準備表空欄に記入して下さい。 

ただし、諸口コードで入力した在庫は別紙Ａに記入して下さい。 

また、仕入済みのメーカー預け品や自社貸出品は、現物はないが棚卸準備表に記載されるので忘れずに 

カウントして下さい 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊準備表に記載の無い商品について 

内 容 棚卸用紙 備考 

倉庫にある 諸口コード（9990999）のもの 別紙 A に記入 棚卸入力をしない 

倉庫にある 諸口コード（9990999）以外 

※修理（9900099）・契約料（9990039）コードも 

可能な限り記入してください。 

棚卸準備表の空欄に手書きで加える エントランス入力する 

    

 

     

     ≪ 業者に棚卸を依頼する場合 ≫ 

★ データコレクタは渡さないでください。 

★ 棚卸準備表に手書きで記入を依頼してください。 

    ★ 別紙「委託貸出確認書」に捺印をお願いします。 

 

   ≪ データコレクタに関する注意 ≫ 

   ★ データコレクタを使用した場合、棚卸準備表の棚卸数を記入する必要はありません。 

    ★ 使用後、速やかに本社システムへ返却してください 
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現在倉庫にある商品の実棚数をデータコレクタでカウントします。 

パソコンへ取り込んだデータを参照 

差異あり 

データコレクタでカウント後、棚卸入力ではなく棚卸データアップロードを行ってください。 

 

実地棚卸差異表を出力します。 

 

       変更前      変更後 

棚卸月：2020/03/31 → 2020 年 3 月 

作成日：2020/03/31 → 削除 

◆棚卸準備表 構成変更点 
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差異無し 酒井良治 

棚卸準備表の一枚目に「差異無し」とサインして下さい 

二枚目以降のサインは入りません 

 差異がない場合は、『差異無し』と記入し、棚卸準備表に実地棚卸責任者のサインをして下さい。 《 提出用例示 》 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ＊差異商品の調査方法については、別紙：3）「棚卸差異の調査手引き資料」を参考にして下さい。 

※漏れていた伝票処理を入力して差異が無くなったものは、『差異無し』と記入し、棚卸準備表に実地棚卸責任者のサインを 

して下さい。そして備考欄へ再修正理由を記入してください。《 提出用例示 》 

 
≪ ＩＯＬで差異が発生した場合 ≫ 

 ★ 貸出伝票と差異がある場合は、補充間違い、貸出入力間違い等が無いか確認してください。 

 ★ 不明レンズが発生した場合、速やかに得意先へ「不明眼内レンズの御連絡」を通知してください。 

    ・病院控 → 得意先へ渡す   ・リィツメディカル控 → 本社へ送る 

 ★ 伝票上貸出中であるが施設に無かったレンズは、売上漏れや返品済み、シリアル・ディオプター間違い等が無いか     

確認してください。 

 

＊実地棚卸差異表を出して内容調査する場合は、棚卸結果を棚卸入力し差異表を出します。（差異表の提出義務はありません） 

1.棚卸入力 

 

2.実地棚卸差異表 

 

 

 

差異無し 酒井良治 

① 帳簿数量 0 以外を選択 

② 実棚数を入力 

差異あり 

差異がある場合は、内容を調査して伝票処理(仕入、売上、返品等)や売上処理をして差異を無くして下さい。 

差異があった商品の伝票処理や売上処理を 

しました 

・処理伝票 No.は･･････････です 

・仕入が商品コード、売上が諸口コードで 

 入力され、紐づいていない為の差異です 

 売上 NO.14○○○○○○○○にて売上済み 
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棚卸終了処理をします。 

 

 

棚卸終了後、各営業所の所長は棚卸準備表と別紙 A を取りまとめ、サポート・松倉宛に返送して下さい。 

 

※実地棚卸後から 3 月 31 日迄の在庫数についてはシステム上で対応しますので、営業所は仕入入力・売上入力に 

漏れがないように注意して下さい。 

 

 

 

 

４月１0 日(金)必着でお願いします。 

*棚卸手順で不明な点がありましたら、本社サポートかシステム課までお問い合わせ下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


